
Curriculum Vitae Europass

Informazioni personali
Nome: Matteo Molardi
Email: matteo.molardi@provincia.cremona.it
Data di nascita: 27/04/1980
Nazionalità: Italiana

Esperienza lavorativa
Dal 20/12/2001 – in corso
Provincia di Cremona
Ruolo: Istruttore Amministrativo
Principali mansioni e responsabilità:
- Gestione del parco mezzi dell’Ente provinciale
- Coordinamento delle attività di manutenzione dei veicoli
- Gestione dei pagamenti relativi ai bolli auto
- Noleggio vetture tramite piattaforma Consip
- Noleggio fotocopiatrici tramite piattaforma Consip
- Gestione carburante e adesione alle convenzioni
- Acquisto GPL e Metano per il rifornimento dei veicoli provinciali
- Adesione alla convenzione Consip e gestione della telefonia mobile per l’Ente
- Attività dell’Ufficio Assicurazioni, con particolare riferimento a polizze RC Auto, RCT/O, All 
Risk e richieste danni a terzi
- Gestione dei fogli di viaggio degli automezzi e inserimento nel gestionale delle spese sostenute
- Gestione del conto del consegnatario dell’Ente
- Gestione del magazzino del Servizio Provveditorato e Assicurazioni
- Gestione delle attività di movimentazione e traslochi interni, coordinamento ditta esterna e 
smaltimento arredi
- Amministrazione delle fatture relative ai veicoli e ai servizi gestiti

Istruzione e formazione
26/02/2024 – Laurea in Scienze Politiche e Relazioni Internazionali
14/07/1999 – Diploma di Perito Meccanico

Competenze personali
Lingua madre: Italiano
Altre lingue: Inglese – Buona conoscenza (parlato e scritto)

Competenze informatiche
- Padronanza del pacchetto Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)
- Padronanza di LibreOffice e Google Chrome
- Gestione autonoma della posta elettronica
- Buona capacità di navigazione web e utilizzo browser
- Certificazione EIPASS 7 Moduli User
- Conoscenze di base di troubleshooting e risoluzione problemi tecnici

Competenze organizzative e professionali
- Gestione autonoma di pratiche amministrative complesse
- Coordinamento di attività logistiche, traslochi e gestione fornitori
- Capacità di organizzazione e monitoraggio delle attività manutentive e assicurative
- Precisione, affidabilità e rispetto delle scadenze

Patente di guida
Categoria B
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